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Directives méthodologiques générales

En application du décret du 24 juillet 1997 qui idiéf les missions prioritaires de
I'enseignement, les programmes due? du 8 degré ont été élaborés dans le cadre et le
respect des « Compétences terminales et savoirs e sciences économiques et sociales ».

Le professeur est le gestionnaire avisé de seemstén fonction de son public, de I'actualité
economique et du temps disponible. L'enseignante grande liberté pédagogique. C'est a
lui qu’il appartient de croiser les compétencelegtcontenus de la maniere la plus appropriée
pour atteindre les objectifs imposeés.

Si la restitution précise de connaissances restibjattif valide et si la capacité d'y satisfaire
doit étre développée (« Maitriser les acquis tlygm$ de base »), la compréhension réelle des
phénomeénes constitue I'objectif fondamental. Leg@aus notionnels ne doivent pas étre vus
de maniére exhaustive, ils seront abordés dansnike d'une logique de formation. Acquises
progressivement, en suivant une pédagogie en eapitas compétences terminales
constituent le but ultime de notre enseignementC’est au travers des situations
d’apprentissage que le professeur devra travailleles compétences requises avec sa
classe.Une liste d’exemplesigure dans les programmes. Les activités progopéeavent et
doivent étre aménagées en fonction des circontanuarticulieres et du projet
d’établissement. Toutes les méthodes actives daost @ncouragées : visites d’entreprises,
rencontres de spécialistes (notaires, avocatshigéde banques...), interviews, enquétes,
participations a des concours, réalisation d’expnss...

Des synthéses structurées seront en tout casééslpour chaque séquence de cours.

Les sciences économiques forment une disciplingigiiiet Une grande différenciation
pédagogique doit étre retenue. Aud2gré, I'accent sera mis sur I'observation du eésur le
concret : remplir un document, comprendre I'évalntidu prix du pétrole... Au®3degré,
I'étudiant sera amené davantage vers I'abstradtofanalyse théorique. Tant6t inductives,
tantdt hypothético-déductives, les difféerentes aplpes privilégieront l'activité réelle des
éléves. Nous remarquerons que si le cours magdstiaEtre évité, rien ne s’oppose en soi a
son usage dans certaines parties de théoriesptraites, le professeur agissant alors comme
personne-ressource. Le professeur veillera a toupghanner du sens a son enseignement.

Les contenus d’apprentissage sont ci-apres détagion des compartiments distincts,
présentés suivant une structure cohérente.

La répartition horaire et les sous-chapitres (eix1:, A,*) sont donnés a titre indicatif, une
autre organisation des temps et des contenus e gdoptée par I'enseignant.

Les objectifs poursuivis et les savoir-faire exigds matiere de compétences sont souvent
transversaux. Il est explicitement permis d’envesagertaines parties de ces matieres de
maniére globale, en fonction de I'actualité et destres d'intéréts. A titre d’exemple, la
faillite d’'une entreprise peut constituer un thegéméral envisageant les aspects juridiques
(droit commercial, droit social), les aspects écoigpes dans le cadre de I'entreprise
(comptabilité générale, comptabilité analytiqugex de revient, économie de I'entreprise et
marketing), les aspects financiers (analyse firaryij les aspects économiques dans le cadre
de la mondialisation (économie politique)...

La science économique est une science pluri-paradigue. Le sens critique sera développé.
En évitant tout dogmatisme, le professeur guidesaéleves dans leurs travaux d’analyse et
de synthese, dans I'exploitation des ressourcda deediatheque, de la bibliotheque et des
NTIC.



Compétences terminales et savoirs requis en scies@Gronomiques

C1. Maitriser les acquis théoriques de base :

e définir correctement les notions et concepts ;

« utiliser convenablement les termes, les concegaspidres de grandeur, les procédures et les tpamj
. produire un exposé correct des mécanismes, desl&sgelations ;

e énoncer les postulats et les limites des concdptsmodeéles, des procédures et des techniques.

C2. Recueillir et traiter des informations en fontion d'une recherche

* trouver les informations dans différentes sourcesantes ;

. noter les informations utiles, sous une formesasbie, dans le traitement des données ;

«  extraire des données d'un texte, d'un graphique,tdbleau, d'un document... ;

«  retrouver des mécanismes, des lois, des relatians g texte, un graphique, un tableau, un documgnt
« appliquer des criteres de critique des sources ;

e montrer sa compréhension par des exemples et/ocodé®-exemples, par des applications ;

¢ traduire des données, des mécanismes, des loigldiésns d'un registre de communication a uneautr

C3. Analyser des informations :

. identifier les éléments de base d'un raisonnement ;

e dégager les relations entre ces éléments ;

« distinguer ce qui est hypothétique et ce qui estatdré ;
« identifier une structure, un principe d'organisatio

C4. Synthétiser des informations :

« dégager des informations-clés communes a plusseunses ;

« présenter les relations entre ces informations-desnaniére structurée, sous forme d'un plan, stlméma, d'u
graphique.

C5. Appliquer des concepts, des modeles, des prouéss (appris) :

e choisir le concept, le modeéle, la procédure qut soléquats ;

e traiter les données avec le concept, le modéefgoeédure qui ont été choisis ;
e évaluer le résultat en fonction de critéres

C6. Résoudre les problemes par application des sarg) concepts et procédures appris :
e poser le probleme ;

e déterminer les démarches nécessaires a la résotltiprobléme ;

. mobiliser des savoirs existants ;

e produire une présentation claire de la procédursntigion ;

e déterminer les limites de la pertinence de la smhut

C7. Résoudre des problémes pour lesquels des sagpironcepts et procédures supplémentaires doiveriteélaborés :
e poser le probleme ;

e déterminer les démarches nécessaires a la résotltiprobléme ;

«  construire des concepts, des schémas explicadésmnddéles ;

e produire des hypothéses ;

e tester la pertinence explicative des hypotheses ;

e ameéliorer la production par ajustement ;

. élaborer un plan d'action ;

e produire une présentation claire de la procédursotigion ;

e déterminer les limites de la pertinence de la smiut

C8. Appréhender la multiplicité des théories relaties a une méme problématique :
«  confronter deux (ou plusieurs) explications diffées d'un méme probléme économique courant ;
« identifier la logique explicative de chacune desotiies.




Particularisation des matieres pour I'enseignement général

« Au 2° degré de I'enseignement géné@BE), comme il est déja précisé, I'accent est mis
sur le réel.
En ce qui concerne le troisieme degré de I'enseigme général@BS), nous insisterons
davantage sur la théorisation de I'économie efesicapacités générales d’abstraction ;
I'utilisation et I'exercisation y seront moins démgpées en ce qui concerne les matieres
plus « techniques ».
Dans ce cadre, notamment, 'Economie politique siéeeloppée des | année pour
permettre un développement plus harmonieux de BEgedts chapitres et cela, de
maniéere graduelle.
Nous remarquerons que la Comptabilité et le Draoitl me sont pas explicitement
évoqués dans les « Objets a croiser » de I'ensmigniegénéral, centrés sur 'Economie
politique. L’apercu complet des mécanismes socamemiques implique néanmoins une
présence « comptable » et « juridique », tant fpeudlistinction citoyenne des faits et des
valeurs, que pour la compréhension des secteurBcpudt privés du travail et de
I'économie.

* Pour les éléves de I'enseignement général quiubeatent, lorsqu’elles sont organisées
par I'établissement scolaire, des options compléaiess peuvent venir compléter cette
formation de base.

Au 2° degré, il s'agira des Travaux dirigés d’éconongi@psacrés spécifiquement aux
exercices et a la recherche.

Au 3 degré, dans les Compléments de sciences éconmnigies exercices

d’approfondissement des matieres et une approchéraé de la Comptabilité des

sociétés et de la Comptabilité analytique d’explisin compléteront avec bonheur la
formation des étudiants qui envisagent des étudmsptables ou économiques
proprement dites. En Informatique de gestion, leilsoseront développés pour donner
aux étudiants une culture informatique de baseest permettre d’employer plus

efficacement les techniques modernes d’informatiencalcul et de gestion.

Répartition des contenus d’apprentissage

Deuxiéme degré

* Option de base simple (4 périodes/semaine)

3% année
Droit civil (1 h/semaine)

Technique du commerce (2 h/semaine)
Comptabilité générale (1 h/semaine)

4° année
Droit civil (1 h/semaine)

Comptabilité générale (2 h/semaine)
Technique du commerce (1 h/semaine)

» Option complémentaire : Travaux dirigés de scienceSconomigues
3*& 4° année (1 ou 2 périodes/semaine)
Travaux dirigés au choix




Troisieme degré

* Option de base simple (4 périodes/semaine)

5% année
Droit commercial (1 h/semaine)
Comptabilité commerciale (PCMN) (1 h/semaine)

Economie financiére (1 h/semaine)
Economie politique (1 h/semaine)

(La comptabilité peut étre regroupée sur le preseenestre (2 h/semaine), I'Economie
politique sur le deuxieme).

6° année
Droit fiscal etDroit social (1 h/semaine)

Economie politique (2 h/semaine)
Economie de I'entreprise Ainalyse financiére (1 h/semaine)

* Option complémentaire : Compléments de sciences émmmiques
(1 ou 2 périodes/semaine)

5% année
Comptabilité des sociétés (1 h/semaine)

et/ou
Autres activités dirigées (1 h/semaine)

6° année
Comptabilité analytique d’exploitation (1 h/semaine

et/ou
Autres activités dirigées (1 h/semaine)

+ Option complémentaire : Informatigue de gestion

5% & 6° année (2 périodes/semaine)
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NOTIONS GENERALES DE DROIT — 2° degré — 3° année

Remargue: Les objets ci-dessous ne sont ni exhaustifs, limitatifs : il s’agit d’analyser les différents objets en fonction de I'actualité et
des demandes. En faisant preuve de beaucoup de deéigt de discernement dans ces matieres parfois séies, le vécu des
éléves servira souvent de base de travail : mariag@iation, divorce...

, SITUATIONS D’APPRENTISSAGE COMPETENCES
CONTENUS D'APPRENTISSAGE RENCONTRANT LES COMPETENCES RENCONTREES
TERMINALES
l. INTRODUCTION GENERALE
1. Généralités « Pourquoi le droit est-il nécessaire ? » Bref té&ba C1
11 Nécessité du droit ce théme, arguments éclairés par quelques textes C3
1.2.  Distinction entre le droit et la morale d’auteurs : Diderot et d’Alembert, J.-J. Rousseau. |. C4
1.3.  Définition du droit Construire une définition.
1.4. Les divisions du droit )
Analyser un tableau présentant les différentes
divisions du droit, «raccrocher » différents ofjet
juridiques.
2. Les sources du droit A l'aide des documents officiels (Projet de ot C1
21 Lali Publication au Moniteur), suivre le cheminement de c2
2.2.  Lacoutume I'élaboration d’'une loi et construire un schéma |qui C3
2.3.  Lajurisprudence I'explicite. C4
2.4.  Ladoctrine En analysant des jugements (...) bien choisis, mettre
en évidence les autres sources du droit.

3.  Le pouvoir judiciaire en Belgique Sur base d'un texte de vulgarisation juridiqueighet C1
de magazine, par exemple) établir le « qui faitiguo C3
du monde judiciaire.

4. Les différents droits composant le droit ivil Dans un tableau a deux colonnes  (dfoits ¢l

41.  Les droits personnels per_sonngls/drons patrlmonlaux), classer une sigje C3
4.2. Les droits patrimoniaux droits suivant ce critere.




SITUATIONS D’APPRENTISSAGE

CONTENUS D'APPRENTISSAGE RENCONTRANT LES COMPETENCES ﬁgk,"gg{,'iﬁﬁgg
TERMINALES
[I.  DROIT ET VIE QUOTIDIENNE : - LES PERSONNES -LAFAMILLE
1.  Les droits personnels : les droits de la personne A partir des documents officiels (carte d'identjte, C1

11.  Les droits de la personne passeport, etc.) identifier la personne physique. Cc2

1.2.  Les personnes morales Sur base des statuts d’une SPRL, distinguer pegsonn 82
physique et personne morale. c6
Construire son arbre généalogique.

2. Les droits personnels : les droits de la famille Mobiliser les connaissances intuitives des éleyes : C1

21, Le mariage «Ma sceur se marie ! », comment cela se passg-t-il Cc2
Quelles sont les conditions ? C3
Analyser des articles de presse: mariage entre C4
homosexuels, par exemple.

e s . C6
Dresser un tableau comparant les différents régimes c7
matrimoniaux. Argumenter: «Si je deviens
commercant, quel régime choisir ? ».

2.2.  Ledivorce A la lumiere du vécu des éleves, analyser et C1
synthétiser les nombreux articles de magazinesesur Cc2
sujet. C3

. . C4
Comparer « divorce » et « séparé de corps ». c7
2.3.  Lafiliation — L'adoption Au départ d’actes de I'état-civil, distinguer l&dition C1
Ao amiadon paternelle de la filiation maternelle et de laafion C2

. a filiation adoptive .
adoptive. C3
C4




TECHNIQUE DU COMMERCE — 2° degré — 3° année

SITUATIONS D’APPRENTISSAGE

: COMPETENCES
CONTENUS D'APPRENTISSAGE RENCONTRANT LES COMPETENCES RENCONTREES
TERMINALES
ACTEURS ET FLUX DE LA VIE ECONOMIQUE
Besoins et biens économiques Que font les éleves avec leur argent de poche ? C1
1.1. Les besoins Pourq_u0| ? ) . 3 B ) C2
1.2,  Les biens A partir de ces situations réelles, établir und¢ablqu C3
regroupe les besoins rencontrés en 2 catégories Cc4
(primaires, secondaires).
En identifiant les différentes dépenses effectuées,
distinguer les différentes catégories de biens.
L’activité économique Sur base de textes d'auteurs classiques (et |néo- C1
o1 Laproductlon classiques), découvrir les 3 (2) facteurs de pridolic Cc2
292 Laconsommation Expliquer le mot « consommation » en économie et en C3
induire une définition. C4
Bref débat : pourquoi faut-il échanger ?
Le Schéma économique d’une Nation Sur base de reChel’CheS (Internet, b|b||0théqu@), C1
31 Lesagemseconomlques """""""" construire un schéma économique et caractériser les C2
3.2.  Les marchés éléments qui le constituent. C3
3.3. Schéma économique simplifié C4
3.4. Ilr\1/|ter\(/jenti0n de I'Etat et relations avec le reste du Critiquer les représentations retenues en monteznt
onae

faiblesses et lacunes.




, SITUATIONS D'APPRENTISSAGE COMPETENCES
CONTENUS D'APPRENTISSAGE RENCONTRANT LES COMPETENCES RENCONTREES
TERMINALES
[I. ECONOMIE ET VIE QUOTIDIENNE — LA CONSOMMATION
Dix millions de consommateurs Sur base de la situation d'un menage, dégager C1
''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' collectivement les principales catégories de rasssu C3
2. Lesrevenus des consommateurs de celui-ci. Sur base de statistiques, montrer les c4
2.1 Sortes de revenus différences de salaire en fonction des catégories
gg ::a rémuneration en nature sociales, de la profession, du sexe...
3. es revenus du travall , . .
24.  Les revenus autres que ceux du travail Au départ d’'un salaire brut concret, calculer liaisa
net et le salaire-codt d’un travailleur. C5
A partir d’'une situation concréte, expliquer letéyse
redistributif de la sécurité sociale.
3 La consommation des Ménages Sur base d'une enquéte sur le budget des ménages, C1
31.  Le budget du ménage comparer le t_)udget moyen d’un flamand, d’'un wallon, C3
3.2.  Evolution des dépenses de consommation — Les lois | d’un bruxellois. C4
d’Engel En évaluant (%) les dépenses moyennes d'un menage
3.3.  Laconsommation d’aujourd’hui belge au cours du temps, découvrir les variatiass d C5
habitudes de consommation. Cé6
Comparer les résultats observés avec les lois @Eng
4 La formation des prix (Prendre un exemple de I'actualité) Pourquoi le [pri C1
41 Loffre d'un bien donné (crevettes, or...) évolue-t-il dg la C3
42. Lademande sorte ? Découvrir une explication. C4
4.3.  L'équilibre entre I'offre et la demande Avec un texte d'auteur classique, appliquer la tieéo
classique a de petits cas, représenter graphigugmen C5
trouver le prix d’équilibre. C6

Sur base darticles de périodiques bien chaisis,

vérifier la pertinence ou non de la théorie. Exypdo
les circonstances ou elle ne fonctionne pas.

10




SITUATIONS D’APPRENTISSAGE

) COMPETENCES
CONTENUS D'APPRENTISSAGE RENCONTRANT LES COMPETENCES RENCONTREES
TERMINALES
5. Etude de la variation des prix : les indices de prix | Enduéte aupres des (grands-) parents : que coiait C1
51.  Mesure de la variation des prix journal, un paquet de frites, une glace dans leseth C2
5.2.  Les indices simples 60 ? Combien gagnaient-ils par mois ? (...). C3
5.3. Les indices pondérés C dre linflati la f de | C4
5.4. L'indice des prix a la consommation (index) omprendre linflation et la fagcon de la mesurer.
Réaliser des exercices (simples) d'indexation. C5
C6

. ECONOMIE ET VIE QUOTIDIENNE — LA PRODUCTION

1 Le travail — Le capital économique Comparer des textes d’auteurs classiques, deseartic C1
. _ de périodiques (...) quant aux modes de production a C3
2. Le progres technique travers les époques. C4
3 Présentation de I'entreprise Bref débat : & quoi sert une entreprise ?
4 Les secteurs d'activité A pa.rtl_r d’'un texte explicatif, déterminer les @sms. : C5
----------------------------------------- d’activité et « raccrocher » des exemples d’acis/ig
chacun des secteurs.
5 Formes.des entreprises A partir d’'un texte explicatif, établir un schémaiq C1
51.  Les entreprises privées présente les différentes formes d’entreprises,iren| t C3
A.  Lentreprise individuelle les avantages et inconvénients de chacune desdorme C4
B. L'entreprise sociétaire
5.2. Les entreprises publiques
5.3. Les entreprises d’économie mixte

11




’ SITUATIONS D’APPRENTISSAGE COMPETENCES
CONTENUS D’APPRENTISSAGE RENCONTRANT LES COMPETENCES RENCONTREES
TERMINALES
IV. LAVENTE
1. Introduction : La distribution des produits Partir des connaissances intuitives des élevessicho C1
11 ntoducton T différents biens et imaginer le circuit de disttiba. C2
1.2. Les circuits de distribution C3
1.3.  Compléments : les méthodes de vente A l'aide d’extraits du livre « Au bonheur des dames C4
de Zola, mettre en évidence I'évolution des méthpde
de vente et la naissance de la grande distribution.
2. Notions générales Analyser un contrat de vente (d’'une maison clé sur C1
2.1 Définition légale de la vente porte, d’une voiture...). C2
2.2. Obligations des parties C3
Mettre en évidence les éléments essentiels et les C4
obligations réciproques des parties.
3.  Les conditions de vente Analyser un contrat de vente. C1
""""""""""""""""""""""""""" Mettre en évidence les différents éléments spémfg C3
qui conditionnent la vente. C4

12




SITUATIONS D’APPRENTISSAGE

CONTENUS D'APPRENTISSAGE RENCONTRANT LES COMPETENCES ﬁgk,"gg{,'iﬁﬁgg
TERMINALES

4. Les étapes de la vente et les documents Examiner les differents documents commerciaux et Ci1
41.  Lanégociation mettre les éléments essentiels en évidence. C3
4.2. La commande C4
4.3. La livraison
4.4.  Lafacturation Analyser une facture (mentions obligatoires| et C1

" tggicggse facultatives). C3
C.  Le relevé des factures Calculer les composants (frais, réduction, TVA). C4
Examen des notes de poids, de débit, de créditttane
leur utilité en évidence.
Examiner un relevé des factures: quelle en| est
I'utilité ?
5. Etude plus détaillée de la taxe sur la valeur ajoutée  |Sur base d'un texte montrant le trajet suivi par un Cl
51.  Principe de la T.V.A. produit jusqu’au consommateur final, déterminef le C5
52 Définition de la T.V.A. mécanisme de perception de la TVA par I'Etat et en C6
5.3.  Champs d’application de la T.V.A. induire son caractére d'imp6t a la consommation.
A.  Operations soumises a la T.V.A. Etablir des factures sans et avec réductions de|pri
B. Exonérations de la T.V.A. .
C. Assujettis ala T.V.A. avec un ou plusieurs taux de TVA..

54. TauxdeT.V.A

5.5. Base d'imposition de la T.V.A.

13




SITUATIONS D’APPRENTISSAGE

: COMPETENCES
CONTENUS D'APPRENTISSAGE RENCONTRANT LES COMPETENCES RENCONTREES
TERMINALES
5.6.  Perception de la taxe par 'Administration Partir des documents de I'administration de la TVA. Ci1
A. Ladéclaration alaT.V.A. Cc3
B. Le relevé annuel nominatif des clients
C. Autres régimes d'imposition C4

LE PAIEMENT ET LES PREUVES DE PAIEMENT

Preuves du paiement En faisant réference a un achat sans ou avec éactur C1

"""""""""""""""""""" ou a une dette, en général, découvrir les diffésent Cc2

facons de prouver I'extinction de sa dette. C4
En examinant une quittance et un recu, établif un

tableau comparatif sur le rble et les effets decehga

de ces documents.

Moyens de paiement Bref debat, en partant du vécu des éléves. C1
2.1. Introduction C4
2.2. Sortes de monnaie
2.3. Institutions intermédiaires de réglement

Le pa|ement par |’|nterméd|a|re de |a poste A |’aide du document adéquat (mandat), I‘éSOUd’e Ie C1

31 Généraltes T probléme : «je dois faire parvenir de I'argenuiidp C3
3.2.  Le mandat de poste a mon fils a Arlon ». C4

C6

14




SITUATIONS D’APPRENTISSAGE

CONTENUS D'APPRENTISSAGE RENCONTRANT LES COMPETENCES Egk,”gg{,‘iﬁﬁég
TERMINALES
4. Lepaiement par lintermédiaire de la banque Completer des formulaires d'ouverture d'un compte ¢l
41. Formalités d'ouverture d'un compte bancaire en banque et en extraire les conditions d’ouverture 83
4
4.2.  Le cheque bancaire Se servir des brochures distribuées par les banques C1
remplir une fiche de travail (synthese). C3
C4
Remplir un chéque dans différentes situations.
C5
Imaginer le schéma de fonctionnement. Cc7
4.3.  Le virement bancaire Se servir des brochures distribuées par les banques C1
@' ggﬁg:ﬂg”de fonctionnement remplir un virement ou critiquer un document C3
' complété.. C4
Imaginer le schéma de fonctionnement. Cc7
4.4.  Le bordereau de versement (pour meémoire) Imaginer d’autres circonstances et d'autres fag#s C1
4.5. Le paiement élec.tronique payer. C4
A. Cartes banca}lrgs C7
B. Cartes de crédit
C. Paiements sur Internet...
5. Le paiement par l'intermédiaire du Postchéque Mobilise_r les connaiss_ances du chapitre précédent e C1
(Banque de la Poste) les appllquer au domaine postal.' . c4
51.  Le compte courant postal Remplir certains documents et imaginer les schémas Cé6
5.2.  Le virement postal de fonctionnement. C7
5.3. Le chéque postal
5.4. Le bulletin de versement
5.5. La carte-récépissé (pour mémoire)
5.6. Le paiement électronique
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COMPTABILITE — 2e degré — 3e année

SITUATIONS D’APPRENTISSAGE

) COMPETENCES
CONTENUS D'APPRENTISSAGE RENCONTRANT LES COMPETENCES RENCONTREES
TERMINALES
. ACTIVITE DE L'ENTREPRISE ET FLUX ECONOMIQUES
Les flux A partir du souhait d’'un chef d’entreprise de crsen C1
"""" T o o entreprise, de mettre en oeuvre son activité| de C3
entreprise I'entreprise. Mettre en évidence les différentsxflu
3. Bilan.de I'entreprise - Forme |€gale réciproques.
Bil de l'ent ise - Svnthe tiell Dans un tableau Avoirs — Dettes, réaliser un petit C5
phaNs 08 L eNUERISE - 2YINESE parliete bilan et en découvrir I'utilité.
Examiner un bilan légal et dégager les grandes Cé6
rubriques et sous-rubriques. Etablir un bilan ssals
forme légale.
.  LES COMPTES DU GRAND-LIVRE
1. OQuverture des comptes Sur base d'une «histoire » faire fonctionner |les C1
T comptes de bilan de I'entreprise. C3
2. Fonctionnement des comptes Comprendre le principe de la comptabilité en partie C5
3. Cloture des comptes double.
4.  Balance des comptes
5. Exercices de synthese (les comptes) Réaliser une courte monographie avec ouverture de C6

comptes, les faire fonctionner dans des cas sin
avec balance, soldes et bilan final.

nples
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PROVINCE DE HAINAUT

ENSEIGNEMENT SECONDAIRE GENERAL

Option complémentaire: Travaux dirigés de sciences économiques
(1 ou 2 périodes/semaine)

Deuxieéme degré : 3année

" Cette activité au choix ne peut étre organiséergodenplément a I'option de base simple
« Sciences Economiques ».
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TRAVAUX DIRIGES DE SC. ECONOMIQUES — 2° degré — 3° année

Remargue: Le cours de travaux dirigés est le prolongementle I'option de base Sciences Economiques 4 h/senwiet porte sur les
différentes branches de celle-ci. Cette option corfgmentaire ne doit pas faire I'objet d’examens : BEvaluation est donc
continue. Dans la mesure du possible, il est soukale que le professeur de I'option de base soit asi celui des Travaux
dirigés. Les compétences C1 C2 C3 C4 C5 @éuvent étre développées en fonction des sujetsoatiés.

CHOIX DE TRAVAUX DIRIGES
(La liste ci-dessous est purement exemplative. iEdlst donc ni exhaustive, ni limitative).

l. TRAVAUX DIRIGES DE DROIT CIVIL

» Applications relatives a la compétence des tribunau calcul des degrés de parenté, les empécheaenariage...
* Analyse de documents réels : prononceé de divowe déadoption, livret de mariage...

* Analyse et exploitation de jugements simples.

» Reésolution de cas pratiques divers trouves darjslesaux, périodiques...

[I. TECHNIQUE DU COMMERCE

» Exercices sur les biens et les besoins.

» Rechercher et exploiter des statistiques sur lidian de la consommation.
* Analyse d'une enquéte sur le budget des ménages.

» lllustrer par des exemples la loi de I'offre etldelemande.

* Réaliser des indexations de salaires, loyers...

* Analyser différentes techniques de distribution.

* Analyser les conditions de vente figurant sur quetgbons de commande.
* Remplir des documents relatifs a I'achat/vente.

» Reédiger et calculer des factures, des notes dé,aléd notes de débit.

* Remplir des déclarations (simples) a la T.V.A.

* Reédiger des documents de paiement sur base deat@agips

* Etc.

. COMPTABILITE GENERALE
Exercices complémentaires de comptabilité.
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PROVINCE DE HAINAUT

ENSEIGNEMENT SECONDAIRE GENERAL

Option de base simple Sciences Economiques
(4 périodes/semaine)

Deuxiéme degré : 4année

19




DROIT CIVIL — 2° degré — 4° année

(Ce cours est le prolongement du cours dan®ée. Pour la premiére partie (1), il s’agit seugnt de rappeler et de restructurer la matiege \dég
précédemment).

’ SITUATIONS D’APPRENTISSAGE COMPETENCES
CONTENUS D'APPRENTISSAGE RENCONTRANT LES COMPETENCES RENCONTREES
TERMINALES
l. RAPPELS
11.  Les droits personnels des lecteurs...), mobiliser les connaissances agjuise C4
1.2.  Les droits patrimoniaux en3.
2 Les droits personnels : les droits de la personne
2.1. Les droits de la personne
2.2. Les personnes morales
3. Lesdroits personnels : les droits de la famille
3.1 Le mariage
3.2. Le divorce
3.3. La filiation — L'adoption

II.  LES DROITS PERSONNELS : LES DROITS DES INCAPABL ES

Notion Analyser les articles du Code civil relatifs a eett C1
T _ matiere. C3
2. Categories d'incapables _ C4

Réaliser un tableau de synthése des différentmeiy
d’incapacité.

C5

Analyser des cas de responsabilité civile.
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SITUATIONS D’APPRENTISSAGE

: COMPETENCES
CONTENUS D'APPRENTISSAGE RENCONTRANT LES COMPETENCES RENCONTREES
TERMINALES
3. Autorité parentale et tutelle En se serv,ant.du Code civil ou d(,e docum‘ents C1
. juridiques, I'étudiant doit apporter des réponseaes Cc2
4. Emancipation situations-problémes particuliéres (Marcel, 17 ans, c3
peut-il habiter seul ? - Peut-il se marier sans le Cc4
consentement de ses parents ? Etc.). C6
.  LES DROITS PATRIMONIAUX
1.  Les biens Dans un dictionnaire, rechercher les définitions|de C1
""""""""" différents qualificatifs proposés. C2
C3
Dans un tableau, ranger différents types de biens C4
suivant ces distinctions juridiques. C5
C6
En se servant du Code civil ou de documents C7
juridiques, I'étudiant doit apporter des réponseaes
situations-problemes particulieres (Un cheval kst
meuble ? Un ascenseur est meuble ou immeuble [? J'ai
une nouvelle cuisine équipée, dois-je augmentel ma
couverture d’assurance pour mes biens meubles ?

Etc.).

21




SITUATIONS D’APPRENTISSAGE

: COMPETENCES
CONTENUS D'APPRENTISSAGE RENCONTRANT LES COMPETENCES RENCONTREES
TERMINALES
2. Les droits réels Etude de cas: une declaration de succession. C1
51 Le droit de propriété llde.n.tifier Igs in.tervenants, . donner Ieur. ~«nom » C3
juridique, déterminer les droits de l'usufruitiegux C4
2.2.  Les démembrements de la propriété du nu-propriétaire, préciser la durée des droits... Cc7
A.  L'usufruit
B.  Les servitudes ou services fonciers A l'aide de « petits cas » issus de jugements op de
situations vécues, [I'étudiant doit présenter |des
situations de servitudes et d’extinction des sedés.
2.3. Les droits réels garantissant les droits de créance Analyse d'un contrat de gage et d'un contrat C1
(Notions de gage et d’hypothéque) d’hypothéque. C3
Etablir un (petit) tableau comparatif. C4
2.4.  Modes d'acquisition de la propriété En analysant des exemples donnés, mettre en lumiere C1
les différents cas d’acquisition de la propriété. C3
Cc7
Analyser des articles de presse. C5
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SITUATIONS D’APPRENTISSAGE

CONTENUS D’APPRENTISSAGE RENCONTRANT LES COMPETENCES Eg&”@g{,‘iﬁﬁég
TERMINALES
3. Les droits de créances ; - Les obligations Sur 'bas.e d’exemples donnés, identifier la source C1
3.1 Notions, sources et sortes d'obligations d'obligation. C3
A.  Définition C4
B.  Sources des obligations Sur base de difféerents criteres, effectuer | un
C. Sortes d'obligations classement des obligations.
3.2.  Obligations contractuelles — Classification des contrats | A ['aide du dictionnaire, rechercher le sens jignie: Ci
" Eg‘rﬂ;‘lg’:s principales des différents qualificatifs qui caractérisent |les C2
' obligations et les contrats. Cc4
Donner les caractéristigues d’'une obligation, d'un C5
contrat.
Résoudre une grille de mots croisés avec| ce
vocabulaire nouveau.
3.3.  Conditions de validité des contrats Chaque éleve (groupe d’éleves) analyse un cas donné C1
g' t‘z gjoert‘sdi”gr’]‘ﬁgides parties ou la validité d’un contrat est mise en doutexp@se c3
C. Lacause du contrat le cas a I'ensemble de la classe. C4
D La capacité de contracter C7
3.4.  Effets des contrats Sur base de textes, comprendre et étre capable C1
g- Eggi grl‘,tézg’rf‘j”éeez ayants cause d’expliquer les circonstances ou les contrats peilve c3
C. Effets & 'égard des tiers non créanciers produire des effets. (Travaux de groupsgs...
D. Effets aI'égard des tiers créanciers Synthétiser les informations Cc4
3.5. Différents cas d’extinction des obligations A partir de cas donnés ou vécus, trouver pourquoi C1
I'obligation s’éteint. C3
C4
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SITUATIONS D’APPRENTISSAGE

: COMPETENCES
CONTENUS D'APPRENTISSAGE RENCONTRANT LES COMPETENCES RENCONTREES
TERMINALES
4. Laresponsabilité civile de l'individu En se servant de cas réels (courrier des lectpars, Ci
a1 Laresponsabllltedueanospropres actes exemple), résumer les circonstances, résoudresle ca C3
4.2.  Responsabilité due aux actes des autres en expliquant l'origine de la responsabilité civda C6
4.3. Responsabilité pour les choses dont on a la garde guestion.
4.4. Responsab?l?té pour les animaux dont on a la garde C4
4.5. Responsabilité pour les batiments Réaliser un tableau de synthése.
IV. LA PREUVE EN DROIT CIVIL
1. Lapreuve littérale Analyser les différents articles du Code civil esite Ci1
T . matiere. C3
2. Lapreuve testimoniale Comparer la force probante des différents modgs de C4
3.  Les présomptions preuve en réalisant un schéma ou un tableau
4 L'aveu comparatif.
5. Leserment Analyser et résoudre quelques cas réels (artiaes d C6
6. Lapreuve et les nouvelles technologies courrier des lecteurs...).
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COMPTABILITE — 2e degré — 4e annee

Remargue: Dans l'option de base Sciences économiques denBeignement général, les objectifs du cours de cptabilité s’inscrivent
dans le cadre général du développement des compéten transversales. Il ne s’agit pas de former desroptables. Il s’agit de
fournir un autre éclairage particulier sur I'entreprise et sa réalité concrete. Les connaissances agjaérir se limitent au
fonctionnement de base des mécanismes comptablels. permettront d’appréhender I'analyse des bilans e comptes de

résultats.
SITUATIONS D’APPRENTISSAGE COMPETENCES
CONTENUS D'APPRENTISSAGE RENCONTRANT LES COMPETENCES RENCONTREES
TERMINALES
PETIT APERCU DE LA LEGISLATION SUR LA A partir de la |égislation comptable, établir ubléeau C1
COMPTABILITE ET LES COMPTES ANNUELS comparatif ~ «petites, ~moyennes et grardes C3
DES ENTREPRISES - LES DIFFERENTS REGIMES | éntreprises ». ) _ C4
Analyser le PCMN, découvrir les classes et la
.  LE PLAN COMPTABLE MINIMUM NORMALISE classification décimale des comptes.
. LE FONCTIONNEMENT DES COMPTES DANS LE | Mobiliser les connaissances deaBinée et les adapter C3
CADRE DU PCMN au PCMN en passant quelques écritures de base dans C5
les « T ». Prendre conscience de [lutilité du plan C6
IV. LE LIVRE-JOURNAL comptable. Synthétiser la « mécanique comptabke » d
la comptabilité de situation. Découvrir I'intéréud
livre-journal et réaliser les écritures corresparids.
V. EXAMEN DE QUELQUES OPERATIONS SANS Traduire des problemes comptables classiques en C5
CONSEQUENCE SUR LE RESULTAT écritures dans les comptes de bilan. C6
C7
1. Lesvirements internes
2. Achats et ventes d'actifs immobilisés
3. Cheques et virements émis
4.  Effets a payer et effets a recevoir
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SITUATIONS D’APPRENTISSAGE COMPETENCES
CONTENUS D'APPRENTISSAGE RENCONTRANT LES COMPETENCES RENCONTREES
TERMINALES
VI. COMPTES DE CHARGES, COMPTES DE Appréhender les notions de charges et de prodiits e C1
PRODUITS les éléments de la comptabilité de gestion. C3
Reconnaitre les charges et les produits (achates)gn C4
1. Achats et ventes distinguer les grandes catégories, enregistrer kens C5
2. Services et biens divers comptes (« T ») appropriés. C6
3. Variations des stocks Présenter, un cas simple de compte de résultais|(so
4.  Comptes de résultats (notions) forme de compte et de liste).
VIl. COMPTABILISATION DE LA T.V.A. Mobiliser les connaissances de (ctures, TVA) et C1
_ traduire ces éléments dans les comptes. Cc2
1. Traitement comptable de la T.V.A. C3
2. Rappels.: Les reductions de prix (RRR). et les frais c4
accessoires C5
3. Prix T.V.A.incluse = Prix hors T.V.A. 6
VIIl. LES COMPLEMENTS DE FACTURES : NOTES DE |Analyser quelques problemes specifiques, decouvrir C1
DEBIT ET NOTES DE CREDIT leur logique comptable, trouver les comptes C3
appropriés dans le PCMN et réaliser quelques C5
IX. LES REDUCTIONS FINANCIERES (ESCOMPTES) |€critures dans des « T ». C7
X. LES PRELEVEMENTS, FACTURES ET PRODUITS
A RECEVOIR
Xl. MONOGRAPHIE DE SYNTHESE Mobiliser 'ensemble des connaissances et syn#retis C4
les éléments appris dans une courte monographie. C6
C7
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TECHNIQUE DU COMMERCE — 2° degré — 4 ° année

’ SITUATIONS D’APPRENTISSAGE COMPETENCES
CONTENUS D’APPRENTISSAGE RENCONTRANT LES COMPETENCES RENCONTREES
TERMINALES
l. LES EFFETS DE COMMERCE
1. Lalettre de change Observer le document. Sur base d'une brochure jet/ou C1
"""""""""""""""""""" du document, imaginer le schéma de fonctionnement C3
(circulation des effets) et mettre son utilité |en Cc4
2. Lebilleta ordre evidence.. C5
Rechercher le sens précis du vocabulaire employé.
.  LE TRANSPORT DE MARCHANDISES
Introduction Analyser des contrats de transport. Mettre en éciele C1
""""""""""""" _ . .. |les mentions essentielles, rechercher le sensspaéci C2
2. I____e___(;_Q_r_l_t_[g_t:_c:j_g_._t_[a_r_l__s_pg_r_t__d_e__m_ar_c_;h_a_r_l_d_l_s_eg__(gg_r_l__e_ra__l_l_t__e_g) vocabulaire employé et déterminer les droit§ et Cc3
2.1 Définition devoirs des parties. c4
2.2. Formes et preuves du contrat de transport
2.3. Obligations et droits des parties
3. Modes de transport Par groupes, rechercher des informations et réalige C2
""""""""""""""""""" petit dossier par type de transport: utilisation C4

d’Internet, de la presse périodique...
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SITUATIONS D’APPRENTISSAGE

, COMPETENCES
CONTENUS D’APPRENTISSAGE RENCONTRANT LES COMPETENCES RENCONTREES
TERMINALES
4. Quelques régles internationales pour 'interprétation  |Analyser et résumer un texte sur le sujet (do.““.E ou C1
des termes commerciaux (Incoterms) trouve sur Internet). Présenter des schémas efifslica C2
""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" de quelques cotations classiques. C3
C4
5.  Criteres de choix d’'un mode de transport Débat sur la problématique générale des transports C6
'''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' colts, mobilité, écologie... C7
. LES ASSURANCES
1. Généralités Analyser des contrats d’assurance (polices, avehant C1
11 Notions Mettre en évidence les mentions essentielles et c2
1.2.  Définition de 'assurance identifier les différents intervenants, rechercher C3
1.3.  Classification des assurances sens précis du vocabulaire employé et détermirger le C4
droits et devoirs des parties.
2. Le contrat d’assurance : analyse d’'un contrat
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PROVINCE DE HAINAUT

ENSEIGNEMENT SECONDAIRE GENERAL

Option complémentaire: Travaux dirigés de sciences économiques
(1 ou 2 périodes/semaine)

Deuxieme degré : 2année

" Cette activité au choix ne peut étre organiséergodenplément a I'option de base simple
« Sciences Economiques ».
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TRAVAUX DIRIGES DE SC. ECONOMIQUES — 2° degré — 4° année

Remargue: Le cours de travaux dirigés est le prolongementle I'option de base Sciences Economiques 4 h/senmiet porte sur les différentes

branches de celle-ci. Cette option complémentaireerdoit pas faire I'objet d’examens : I'évaluation et donc continue. Dans la mesure du
possible, il est souhaitable que le professeur deption de base soit aussi celui des Travaux dirige Les compétences C1 C2 C3 C4 C5
C6 et une initiation a la C seront développées en fotion des sujets abordés et des besoins éventuatsrdmédiations.

CHOIX DE TRAVAUX DIRIGES
(La liste ci-dessous est purement exemplative.igdst donc ni exhaustive, ni limitative).

TRAVAUX DIRIGES DE DROIT CIVIL

Applications relatives a la compétence des tribxpau calcul des degrés de parenté, a la capbstémpéchements au mariage...
Analyse de documents réels : prononcé de divoases d’adoption, livret de mariage...

Analyse et exploitation de jugements simples.

Analyse de documents réels : actes notariés dei@r®pde servitudes...

Analyse d’'un testament avec cas d’usufruit...

Examen de cas réels en matiére de responsabifité. ci

Vérifier la force probante de certains documentssage de jugements.

Résolution de cas pratiques divers trouvés darjslesaux, périodiques...

TECHNIQUE DU COMMERCE

Rédiger des lettres de change, envisager leurairon.

Examiner des cas réels de protét.

Analyse de documents de transport réels.

Rechercher et exploiter des statistiques sur lidia des modes de transport.
Analyse détaillée d’un contrat d’assurance.

Etc.

COMPTABILITE GENERALE

Exercices pratiques de comptabilisation en rapgaet les différentes notions vues en option de.base
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Annexe 1 : - Tableau synoptigue des compétences ter

minales (CT) et des « objets a croiser »

Initiation & la compétence O] 3*OBS 3 4°OBS £ 5°OBS 5 | 5° 6° OBS 6 | 6°
0.C O.C. O.C.[Oo.C. O.C.|O.C.
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1. Maitriser les acquis théoriques de base :

définir correctement les notions et concepts ;
utiliser convenablement les termes, les conc
les ordres de grandeur, les procédures e
techniques ;

produire un exposé correct des mécanismes
lois, des relations ;

énoncer les postulats et les limites des conc|

O

2pts,

des modeles, des procédures et des techniqy @

O O O O

O & O @

O O

(o]

(5]u]

(5]u]

(5]u]

oo

oo

oo

oo

O o O O

O O O O

O o O O

O o O O

O O O O

O O O O

O o O O

O o O O
O O O O

O o O O

O o O O

O O O O

. Recueillir et traiter des informations en foncion
d’une recherche

trouver les informations dans différentes sou
courantes ;

noter les informations utiles, sous une folme

utilisable, dans le traitement des données ;
extraire des données d'un texte, d'un graph
d'un tableau, d'un document... ;

retrouver des mécanismes, des lois, des rela
dans un texte, un graphique, un tableau,
document... ;

appliquer des criteres de critique des sourcey;

montrer sa compréhension par des exen
et/ou des contre-exemples, par des applicatid
traduire des données, des mécanismes, deg
des relations d'un registre de communicatid
un autre.
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Initiation & la compétence O] 3*OBS 3 4°OBS £ 5°OBS 5 | 5° 6° OBS 6 | 6°
0.C O.C. O.C.|Oo.C. O.C.|O.C.
Développement de la compétenc@ O]
Compétence atteinte O
Entretien de la compétence
Matiere a croiser= s . . > — . I < © @
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3. Analyser des informations :
. Zdentlflerleselementsdebasedun ralsonnemE El @ @ 0ol | @0 | G0 | @0 | gg | oo | oo | oo | ao | Ga) @ @ @ @
«  dégager les relations entre ces éléments ; O | O | B | O O] |OO0]|[00)| o0 |CO0]|00]|o0l|Coj(E0), O | @ | O | O
- distinguer ce qui est hypothétique et ce qui| est
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o ifi u ucture, u incifp
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4. Synthétiser des informations :
e dégager des informations-clés communeg >
plusiours sources ; O @|-|3 O | O |0O0|E0|00|60|00|E0|on| 8 |6 | 8 | O g
® présenter les relations entre ces informatipns-
clés de maniére structurée, sous forme dun pifd] | O] | - | [O O] | [O] |OO]|[0O]|[O0)|oo0]|oo]|col|oo]| O | @ | O | O O
d'un schéma, d'un graphique.
5. Appliquer des concepts, des modeles, des
procédures (appris :
« choisir le concept, le modele, la procédure |qui
sont adéquats ; - |0 | 0| [0l @O |Oo| 0ol oo [Cao | 0o |0o]| ool |ca|fo| @ | | O | O O
e ftraiter les donné I t, | dele, |
Drocédure qui ont 616 ahoreie -~ | 0O | @ | O |00 |O0O)| 00 |00|00| 00|00 |00|00(00| 0 |0 | 0| O O
«  évaluer le résultat en fonction de critéres - O] - O] - - |COOl|Col| ool |oo]| o0 |oo]|od|{co]| O | O O | O (]
6. Résoudre les problémes par application des
savoirs, concepts et procédures appris :
«  poser le probléme ; Ol| 0| 0|0  ooocOpo|Bol| 0 |0 |0 |0|0(0|0 0| O0|0|0O0]|O
o déterminer les démarches nécessaires f# -
résolution du probléme ; @‘ O] | O | O] |O0oo|oo|co| 0 |0 0| 0|0|0|0 |0 0|0|0|O0
«  mobiliser des savoirs existants ; O| O | O[O |Cco|co|co]{oo]| O |0 | O | O |O0|(0|O0]|O; 0. O0]|O0]@O
e produire une présentation claire de la procégure
desouton; oo 40|00 |0|0|0000E0DO0DO0 00 000|000 0| 0|0
. éterminer les limites de la pertinence de la
solution. - -]l -1-]1-]1-]-]1-/0 /0|0 |0|0|0|jb0j0 |08 | 0|00

32




Initiation & la compétence O] 3*OBS 3 4°OBS £ 5°OBS 5 | 5° 6° OBS 6 | 6°
o.C o.C O.C.|0.C. O.C.|O.C.
Développement de la compétenc@ O]
Compétence atteinte O
Entretien de la compétence
Matiere a croiser= 5 8 5 |9 w |2 ° w |
= [38]20|8 |2 |20(38|2 | T2 |eolee|E [2.12 |20(%8|o0e|E |o.
5 Sg|2c|T 5 Sg8| S| = 5 %Z £ Q Eg_ = _%_9 S Eg -q—"g Q| e _%_9
=3 =3 ) S| ocoo| 0.8, = | .0 cg| E 20T | =
= =2 & = \Q 3 = 20 | 2 E P = = = | QO = = O = [0) N3} =
Q Q E| a cc| cE R cE| Q| ®c T D
, ] ) o E g c| 3 o clcel3 a Ol 5 & o3| 2 g o =3 05| cE|ca| =
Compétencesin dannée) 5 |58 £ g 5 g S8 % El§elgs g’ £ cEo|lc” 98| g5 |<£g|E Eo
7. Résoudre des problemes pour lesquels des
savoirs, concepts et procédures supplémentaire
doivent étre élaborés :
- poser le probléme ; O|@| - |0|0| 0| 0| O |CoO|od|co|oco|fd|od) 0| @ | 00|00
e déterminer les démarches nécessaires a la
résolution du probléme ; Oo|@| - |08 |6 |0 0|O) O O |[OO|oO|o0y @ @ |0 0|0 (O
. construire des concepts, des schémas explicitifs,
des modeéles ; - - - - @ @ El - - El gojfgo O |E| El |E| |E| El
+  produire des hypothéses ; - - - - - - - - - - O] (Ool|col|ool| @ (0§ |0 | @ | @
+  tester la pertinence explicative des hypothéses ;- - . - - - - - - O (0O|ocg|oOo]| @ (O | O | @ | O
. a}lmgliorer la plrodléf:tici_n par ajustement ; - - - - - - - - - - E| ool oollioo |ﬁ| |ﬁ| |ﬁ| |ﬁ| |ﬁ|
«  élaborer un plan d'action ; - R . . - - - - - -
e produire une présentation claire de la procédfire El ooj ool oa @ El @ @ El
de solution ; o IR I | - (- |- | |0O|COoBbdogE|0|8|(0|O
e déterminer les limites de la pertinence de la
solution. ol N | -|-]-|-| |O|0OCOO|ooO O|0|0|0|O
8. Appréhender la multiplicité des théories relaties
a une méme problématique :
e confronter deux (ou plusieurs) explications
différentes d'un méme probléme économique| _ _ _ _ _ _ _ _
Courant Ol | O Ol | O Oo|0|0|0|O
« identifier la logique explicative de chacune dgs
théories., - - - - - | |oy) - | 0o - |0 |B|@|Oof(O| -
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Annexe 2 : - Quelgues sources bibliographigues de r éférence (2 € deqgré)

Méthodologie

Méthodologie de I'enseignement des sciences écapmsj A. Genard/M. Odrovic, De
Boeck-Wesmael.
Dossier « Enseigner I'’économie », Cahiers pédagegiéN°308, novembre 1992.

Droit civil

Code Civil Belge, Marabouit.

Cours de Droit Civil élémentaire, M. De Clercq —d#. Clippele, De Boeck.

Notions de Droit Civil, Fr. Alexander, De Boeck.

Droit Civil, E. Wauthy — P. Duchesne, La Procure.

Manuel de Droit Civil — Les Personnes, N. CahenD@lcq, M-F Dubuffet, O. Ralet,
Editions Labor.

Manuel de Droit Civil — Les Biens, N. Cahen, C. &gl M-F Dubuffet, O. Ralet,
Editions Labor.

Revues et documents divers

« Budget et droits ».

Articles de « Femmes d’Aujourd’hui » (courrier gique)...

Technigue du commerce

Les Ménages et les Entreprises, A Lafolla — L. \@apdorten, De Boeck-Wesmael.
L’Etat et le Reste du Monde, J. Beuken - Alain GdnBe Boeck-Wesmael.
Dictionnaire Economique et social, J. Bremond-Ale@an, Hatier.

Lexique de I'économie et de la gestion, M. Denesnend Nathan/Editions Labor.
Dictionnaire de 'Economie, P.Bezbakh — S. Gherdrdrousse/Le Monde.
Encyclopédie Universalis.

La vie dans I'entreprise, T. 1, F. Lipmanne, Labor.

Revues et statistiques

Bulletins statistiques de la B.N.B.

Articles de journaux.

« Les fiches de I'actualité (Le Soir) ».

« Le Vif/L'Express » (différents articles).

Documents Ministére des Finances.

(De nombreux organismes, les banques et les asggramtamment, offrent des
brochures trés utiles dans cette matiere).

Comptabilité générale

Introduction a la comptabilité, G. Vincent, Labor.

Lexique thématique de la comptabilité, J. Antoirfe/Tornil, De Boeck.
Précis de comptabilisation, J. Antoine/J-P Coibd,Boeck.
Publications diverses de I'Institut Professionnet €omptables...
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